國立體育大學圖書館

《新進教職員使用須知》
                                             讀者服務組102/09/23
1、 新進人員報到及資料建檔：當新進教師或同仁辦理報到時，圖書館櫃台服務人員將為您建立讀者檔，即可開始借書。為方便作業，借書時請攜帶識別證或有照片之證件，以方便櫃台服務人員辦理。 

2、 圖書借閱、預約及續借：教師可借30冊借期60天，職員可借20冊借期30天。欲借資料已借出時可上網預約；如果在借閱期限內仍需使用該書，可在到期日前上網續借，為使圖書流通順暢，只可續借一次(可續借日數為自續借日起算再借一次，但逾期或有人預約則不可續借)。查詢個人借閱資料帳號、密碼為您在學校的電子郵件帳號、密碼。
3、 借閱逾期罰款及通知：圖書逾期需繳納罰款，每本每天新台幣5元，為方便讀者本館訂有「寬限期」政策，在到期日後5天內（含週六、日）可免繳罰款，過寬限期後即以逾期日數計罰。但透過館際合作向他校借閱圖書者，需按各校規定還書以免受罰。本館到期、逾期、罰款通知採學校電子郵件寄送，若變更郵件寄送地址請電圖書館分機6201或告知本館櫃台人員。
4、 圖書期刊推薦：每年本館依校方預算分配各系所購書經費，可推薦教學需要的中西文圖書，通常會在每年九月前將採購圖書經費執行完畢，之後若有推薦圖書均保留到下一年度採購。任何時間均可推薦期刊，新推薦期刊需經由圖書委員會審查，決定是否予以訂購。圖書館會在每年九月份辦理新年度的期刊採購。（詳參本館採購圖書原則與作業時程）
5、 學位論文推薦及閱讀：本館為「數位化論文典藏聯盟」成員，歡迎教師推薦研究相關之美加博碩士論文（另有資料庫可供教師選擇，請上本館網頁查詢），完成訂購交貨後，教師們即可線上閱讀或列印全文。（詳參本館採購圖書原則與作業時程）
6、 教師指定圖書：為支援教師課程需求，教師可指定學生必讀的「指定圖書」（限館內閱覽），圖書館會於上學期結束前發文調查，於該新學期期初完成設定，歡迎教師多多利用。
7、 本館開館時間：(實際開館將公布在行事曆)
週一至週五：8:50 – 22:00
週六：10:00 – 18:00；週日：10:00 –17:00；寒暑假開館時間另訂之。
※若有其他使用圖書館之任何問題請參考本館網頁之「常問問題」及「教育訓練」。
